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1. O0mme noJiokeHust
1.1. Byxrantepusi sBISETCS CTPYKTYPHBIM TOJpa3felieHUEM YUpEeKICHHS MpodeccnoHaIbHOTO
obpazoBanus «Komnemk KazaHckoro MHHOBAIIMOHHOTO YHUBepcHuTeTa» (nanee - Komemxk).
1.2. B cBoeil nesaTenbHOCTH OyXTanTepust pyKOBOJCTBYETCS JIEHCTBYIOMIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM 00
o0Opa3oBaHHH, ACHCTBYIOUIMM 3aKOHOJATEIILCTBOM O OyXrainTepckoM yuete, Hamoroebim kojaexcom
Poccuiickoit @enepaunu, TpynoBeim koaekcoM Poccuiickoit @enepannu, ['paxk1aHCKUM KOIEKCOM
Poccuiickoit  ®@enepanuu, JIpyruMu 3aKOHOJATEIbHBIMM akTamu Poccuiickoit  ®Denepanuu,
HOPMAaTUBHBIMU JOKyMeHTaMH MuHnucrepcrsa npocsemenus Pocculickorn ®Penepauuu, YcTaBom
Komnnenxka, nokaibHeIMM HOpMaTUBHBIMU akTamMu Koinemka, Hactosumm [onoxenuem.
1.3. Byxrantepusi MOXKeT OBITh PEOPTaHU30BAH WM JTMKBUIUPOBAH MPUKA30M TUPEKTOPA.
1.4. V3menenwus u nononHeHus Hactosuero [lonoxxenus yreepxkaatorcs nupekropom Komemxa.

2. CTpyKTypa M opraHu3auusi
2.1. HemocpencTBeHHOE PyKOBOJCTBO OyXrajirepueil ocyniecTBisieT IiaaBHbli Oyxrantep Komtemxka
(punmana), KOTOPHIN Ha3HAYAETCS HA JOJDKHOCTH B COOTBETCTBHH C TPYIOBBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM
npukazoM aupekropa Komremxka.
2.2. TnaBupli Oyxrajrep OTBEYAaeT 3a OpraHU3aIMIO pPadOTHI OyXrajaTepuu, B TOM YHCIE 3a
COOJIIO/IEHHE MPAaBUJI BHYTPEHHETO PACIOpAKa M OXpaHbl TpyAa OyXraiarepuu, 3a KOHTPOJb Haj
BBITTOJIHEHUEM 00S3aHHOCTEH, BO3JI0)KEHHBIX HA TIOJJYMHEHHBIX MY COTPYAHUKOB.

3. OcHoBHbIE 3a]a4U OyXTraJTepun
OCHOBHBIMH 33/ladyaMu OyXrajqTepuu KakK CTpPYKTypHoOro mnozpasneneHus Kosuiemka sBisitoTcs
ClIeyIoIIue:
3.1. opranmzamusi Oyxraiarepckoro ydera (akToB  xo3siictBeHHOW km3HM  Komemxka,
dbopMHupoBaHHE  TOKYMEHTHPOBAHHOW  CHCTEMAaTU3MpOBaHHOW  mHGpopManuu  (UHAHCOBO-
xo3siiicTBeHHOM AestenbHocTH Komtemka, akTuBax, 00s3aTeNbCTBAX, HICTOYHHUKAX (PMHAHCUPOBAHUS
NEeSTeNbHOCTH, J0XOJaX, pacxoiaX M HUHBIX OOBEKTOB B Cllyyae, €CIM JTO YCTAHOBIIEHO
(dbenepaibHBIMU CTAaHAPTAMH;
3.2. opraHu3aIys HAJIOTOBOTO yUETa;
3.3. ¢dopmupoBaHHE TOJTHOH M JOCTOBepHOW WHpopMmamuu o aestenbHocTH Komemka u ero
UMYILIECTBEHHOM  IOJIO)KEHWH, HEOOXOAMMOW BHYTPEHHHMM U  BHEUIHUM  I10JIb30BaTENsIM
OyXTalITepCKON OTYETHOCTH;
3.4. obecriedeHne BHYTPEHHHX U BHEIIHUX II0JIb30BaTeNiell  OyXrajaTepcKoil  OTYETHOCTH,
nH(popmanren HeoOXOAUMON UM JJISl IPUHATUS YKOHOMUYECKUX PELICHUH.

4. DyHKUUH
Jnst pelieHus: BO3JOXKEHHBIX Ha OyXraiaTepuro 3ajad HpeAyCMOTPEHO BBIOJHEHHE CIEIYIOLINX
GbyHKUIMI:
4.1. ®dopmupoBaHHe MOJHOW M JOCTOBEPHOM HMHpopManuu o (pakrax XO3sIMCTBEHHOM >KU3HHU, O
pesyibTaTax (PMHAHCOBO-XO3SUCTBEHHOW nesTenbHOCTH Komemka B COOTBETCTBHHM C TMOPSIKOM
JIOKYMEHTOO0O0pOTA.
4.2. CBOEBpeMEHHOE M KAayeCTBEHHOE BEJEHUE OyXTajTepckoro M  HAJIOTOBOTO  Y4erTa,
OyXrajaTepcKkoil MW HaJoroBOM OTYETHOCTH Ha OCHOBE INPHUMEHEHHUS COBPEMEHHBIX TEXHHUYECKUX
CpeAcTB U MH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHI, TPOrPECCUBHBIX (POPM U METOAOB ydeTa U KOHTPOJIS.
4.3. CBOEBpeMEHHOE TMpE/CTaBI€HHE B YCTAHOBJICHHOM TOPSJKE TMOJHOW M JOCTOBEPHOM
OyXrajaTepcKkoil M HaJoroBOW OTYETHOCTM U MHOM MH(pOpMAIMU O JEATETbHOCTH KOJUIEIDKA, €ro
HMMYILECTBEHHOM IOJIOKEHHUH, JOX0JaX U PACXoax.
4.4. Ydyer umyiecTBa, 0053aTeNbCTB, MOCTYNAIOIIUX OCHOBHBIX CPEJCTB, TOBaPHO-MaTEPUATbHBIX
LIEHHOCTEH, IEHEKHBIX CPEJICTB M UHBIX (PAKTOB X035 CTBeHHOMN M3HM Komnemxa.
4.5. TlpunsaTtre Mep Mo NpeaynpexIeHUI0 HE0CTau, HE3aKOHHOTO PAaCcX0JOBaHUS JEHEKHbIX
CPEZICTB U TOBAPHO-MATEPUAIIBHBIX LICHHOCTEN, HApYLIEHUs JEHCTBYIOIIEr0 3aKOHOAATEIbCTBA
Poccuiickoit @enepanuu.
4.6. ObGecnieyeHNE CBOCBPEMEHHBIX PAcyeTOB IO 3apa0OTHOW IIaTe, CTHICHANH W COIUAIbHBIM
BBIIIJIATaM, PEJOCTABICHUE CIPABOK O JOXOAAX.
4.7. CBOEBpEeMEHHOE M TMPABWIBHOE HAYHCIICHHE WM TEPEYUCIICHHE HAJIOTOB, COOPOB M CTPaXOBBIX
B3HOCOB B (enepanbHBId, pPETHOHAIBHBIA W MECTHBIM OFOKETHI, CTPAaXOBBIX B3HOCOB B
rOCy/IapCTBEHHBIC BHEOIOKETHBIE (DOH/IBI.
4.8. ObecnieueHne CTPOroro coOmofeHus (PUHAHCOBOW W KAaCCOBOM TUCHMILIMHBI, 3aKOHHOCTH



CIIMCaHUS CPEJICTB CO CUYETOB OYXTalITepPCKOTO yueTa.

4.9. ®opmupoBaHUE TaHHBIX O BEJIMYUHE JOXOI0B U pacxonoB Komiemxka.

4.10. TloaroToBka CBOJHOM OyXTalTepCKOW OTUYETHOCTH.

4.11. 3amwura unrepecos Kosnemxka B ciydae NpoBeACHHsI BHEIIHUX KOHTPOJIbHBIX MEPOIPUATHHA B
YaCTH BOIIPOCOB, KACAIOIINXCS ICATEIBHOCTH OyXTalITepHH.

4.12. OOGecnieyeHnE NPOXOXKICHHUS BHEIIHUX W BHYTPEHHHX AayAWTOPCKHX HPOBEPOK B YaCTH
BOIIPOCOB OYXTaITEPCKOTO ¥ HAJIOTOBOTO y4eTa.

4.13. OcymecTBiIsiTh B COOTBETCTBHM C JACHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM P®d, paboThl 10
KOMITJIEKTOBAHUIO, XPAaHEHHIO U Tepeade B apXHUB NEPBUUHBIX YIETHBIX JOKYMEHTOB.

5. B3aumoaeiicTtBue ¢ moapasaenedusavu Kosuiemka
5.1. byxrairepuss B3aMMOJEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYpHBIMH TmozpazaeieHusMu Koemka
(bunmana), mosryvasi OT HUX HH(OPMAIUIO, MaTEPHAIIBI, OTYETHI U IPYTUe JOKYMEHTHI, HEOOXOIMMbIC
JUISL OCYIIECTBIICHUSI CBOCH J1€ATEIbHOCTH.
5.2. Byxrantepusi B3aMMOJEWCTBYET ¢ JApyrumMu mnojpaszaeieHusmu Komnemka mo Bompocam
MaTepUaIbHO-TEXHUYECKOTO 00ECIICUCHHUS €T0 JIeITeIIbHOCTH.

6. Opranusanus padoTbl

6.1. PabGouee Bpems COTPYIHUKOB Oyxranrepun peryiaupyercs TpynoBeiM KojiekcoM PD, TpyaoBbIM
JIOTOBOPOM, TIpaBHJIaMH BHYTpeHHero pacrnopsiaka TIIY WHBIMH JTOKaTbHBIMH HOPMATHBHBIMU
aKTaMH.

6.2. 3apaboTHas miaTa COTPYJHUKOB OYyXTajTepuu 3aBUCUT OT UX KBATU(DUKAIUH, CIONKHOCTH
BBIMOJIHAEMOW pabOThI, KOJWUYECTBA M KayeCcTBAa 3aTPAaYyCHHOTO TPyJla W YCTAHABIMBACTCS B
COOTBETCTBUM CO IITATHBIM pAcHCaHUEM. B IeisiX MOOHIpeHHs 3a JOCTUTHYTHIC COTPYIHUKAMHU
yclieXu B paboTe M CTUMYJIMPOBAHUS JNAIbHEHIEro MX MPO(EeCCHOHAIBLHOIO POCTa COTPYIHUKAM
OyXrajaTepuu yCTaHABJIMBAIOTCS HaI0aBKU U JOILIATHI.

7. HopMmaTHBHBIE TOKYMEHTBI
7.1. TpynoBoii koaekc PD;
7.2. HopMaTuBHEIC PAaBOBBIC aKThI, PETIIAMEHTHPYIOIIHE IEATSIIEHOCTD, TPETYCMOTPCHHYIO
VYcerasoMm Komiemxa;
7.3. Hanorossiii kogekc Poccuiickoit @enepanmu;
7.4. Tpaxnanckuii konekc Poccuiickoit deneparuy;
7.5. ®enepanbHblil 3aK0oH Poccuiickoil @eneparuu ot 6 nexadps 2011 r. Ne 402-D3 «O
OyXTalaTepCKOM y4eTe»;
7.6. YcraB YIIO «Komnemx Kazanckoro MHHOBaIIMOHHOTO YHHUBEPCUTETAY;
7.7. JloxkanbHble HOpMAaTUBHBIE aKThl Kosiemxka.



